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1. PENDAHULUAN

Sistem Penerimaan Mahasiswa Baru (PMB) merupakan sistem yang
dibangun untuk membantu pendaftar dalam proses melakukan pendaftaran
sebagai calon mahasiswa baru pada STIE Jambatan Bulan yang dilakukan secara
online melalui internet, sehingga lebih mudah, cepat dan efisien. Pada bagian ini
akan dijelaskan alur proses SIM PMB untuk Pendaftar.

2. PROSES PENERIMAAN MAHASISWA BARU

Proses penerimaan mahasiswa baru yang dilakukan oleh pendaftar mulai
dari daftar online pada situs web SiAkad Cloud hingga proses daftar ulang. Pada
buku ini akan menjelaskan seluruh proses yang dilakukan oleh pendaftar. Berikut
skema yang harus dilakukan oleh pendaftar, dan untuk menjelaskan masing-
masing tahapan akan dijelaskan pada sub bab selanjutnya.

Gambar 1. Skema Penerimaan Mahasiswa Baru

3. DAFTAR PESERTA PENDAFTARAN ONLINE

Hal pertama yang dilakukan oleh pendaftar adalah mendaftarkan diri secara
online melalui situs web PMB. Pendaftar perlu mengisikan biodata beserta dengan
detail prodi yang akan didaftar. Pendaftar tidak perlu mengisikan seluruh form
hanya yang berbintang * merah. Kolom yang lain dapat diisikan ketika login
verifikasi. Berikut langkah untuk mengakses menu daftar peserta.
Langkah-langkah:

a. Pendaftar masuk ke situs web www.pmb.stiejb.ac.id
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SELEKSI PENERIMAAN MAHASISWA BARU

STIE JAMBATAN BULAN 4% JALURSELEKS] PROGRAMSTUDI PENGUMUMAN  INFORMASI~

SELAMAT DATANG

di Portal Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru
STIE Jambatan Bulan

- atau -

LOGIN PENDAFTAR

Gambar 2. Halaman Utama Pendaftaran Online

b. Klik Daftar Sekarang, pilih jalur pendaftaran dan tekan tombol Lanjut.

PEN DAFTA RAN Anda Sudah Melakukan

Anda akan melakukan proses pendaftaran Pendaftaran Awal?

et | ——
.

REGULER | 1. Pilih Jalur Pendaftaran

| 2. Tekan Tombol Lanjut

s NUT 3 ]

Gambar 3. Halaman Pilihan Jalur Pendaftaran
c. Selanjutnya adalah pengisian identitas diri. Seluruh identitas diri harus diisikan

dan tekan tombol Lanjut. Jika ingin mengubah jalur pendaftaran dapat tekan

tombol Sebelumnya.
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PENDAFTARAN

Anda akan melakukan proses pendaftaran

o -

Jalur Pendaftaran Identitas Anda

Nama Lengkap®* @ NIK/No. KTP* ©
Alamat Email © @ No. Telepon *
Tempat Lahir* & Tanggal Lahir* @
Jenis Kelamin * Agama

-

-- Pilih Jenis Kelamin -- -- Pilih Agama --

Gambar 4. Halaman Pengisian Identitas Diri

d. Setelah pengisian identitas diri selanjutnya adalah pengisian detail asal sekolah.

Data asal sekolah perlu diisikan seluruhnya karena tertanda* merah.

Selanjutnya tekan tombol Lanjut setelah mengisikan seluruh data. Jika ingin

mengubah identitas diri dapat tekan tombol Sebelumnya.

[PENDAFTARAN

Anda akan melakukan proses pendaftaran

o 9 32)
r Pendafraran identiras Anda Asal Sekolah
MNISMN Lil Tahun Lulus
2008
Provinsi Jenis Sekolah
Prop kKalimantan Tengah v SMEK
Kotra Mama Sekolah
Kab. Pulang Pisau b SMKS
Jurusan * Milai LIAN *

IPA

I € SEBELUMNYA I

Gambar 5. Halaman Pengisian Asal Sekolah
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e. Pengisian yang terakhir adalah pengisian pilihan jurusan yang akan di
daftarkan. Pilihan prodi sesuai yang telah ditetapkan oleh perguruan tinggi
yakni dua pilihan program studi. Pilihan prodi 1 yang berbintang * merah adalah
pilihan prodi utama pendaftar, sedangkan pilihan 2 dapat disamakan atau
pilihan prodi lain yang menjadi prodi alternatif pendaftar. Selanjutnya tekan
tombol Daftar Sekarang.

PENDAFTARAN

Anda akan melakukan proses pendaftaran

o =7 - o

B
=
W
i |
AN ]

Gambar 6. Halaman Pengisian Pilihan Jurusan

f. Setelah seluruh isian telah dilakukan maka pendaftar akan mendapatkan
Nomor Peserta dan PIN yang akan digunakan untuk login verifikasi.
Selanjutnya lakukanlah proses pembayaran formulir melalui Tokopedia yang
telah bekerja sama dengan STIE Jambatan Bulan. Untuk proses pembayaran
melalui Tokopedia, silakan ikuti langkah-langkah berikut:

1) buka situs www.tokopedia.com.

2) Pilih Lihat Semua pada Top Up & Tagihan.

3) Kilik Lainnya dan pilih Biaya Pendidikan.

4) Pada Institusi Pendidikan, pilih STIE Jambatan Bulan Timika.

5) Pada Nomor Pembayaran atau Nomor Peserta, masukkan ID Pendaftar yang

diterima pada saat pendaftaran.
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4. LOGIN VERIFIKASI PENDAFTAR
Setelah pendaftar melakukan pembayaran, pendaftar sudah mengetahui
nomor pendaftar dan juga PIN yang didapatkan dari Tokopedia. Selanjutnya
adalah melakukan login verifikasi pada situs web PMB (www.pmb.stiejb.ac.id)

untuk memastikan bahwa pendaftar tersebut telah melakukan pembayaran
formulir, dengan cara memasukan ID Pendaftar dan PIN yang telah diterima.
Pendaftar perlu memasukkan detail biodata diri beserta dengan biodata wali. Pada
login verifikasi pendaftar juga diharapkan mengisikan pilihan prodi yang akan
didaftarkan pada periode pendaftaran saat ini. Berikut langkah untuk masuk ke
sistem menggunakan login verifikasi.

Langkah-langkah

1. Pendaftar masuk ke situs web www.pmb.stiejb.ac.id

SELEKS! PENERIMAAN MAHASISWA BARU

T e #% JALURSELEKSI PROGRAMSTUDI PENGUMUMAN INFORMASI~

SELAMAT DATANG

di Portal Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru
STIE Jambatan Bulan

- atau-

LOGIN PENDAFTAR

Gambar 7. Halaman Menu Awal Tombol Login Verifikasi

2. Pada halaman awal akan muncul biodata pendaftar yang perlu diisikan oleh
pendaftar. Setelah itu tekan tombol Lanjut untuk pengisian pada sub menu

Alamat Lengkap.
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[SELAMAT DATANG, TESSI ==

Silahkan melanjutkan proses pendaftaran dengan mengisi data diri Anda secara
lengkap dan melakukan upload berkas administrasi.

ID Pendaftar Tanggal Daftar Nama Lenghap
20171301389 & Januari 20118, TESSI
14:00:49
Jalur Bendaftaran Gelombang Pariode Sistiem Kufiah R Pilihan Program Studi
Mandiri Gelombang 1 2017/2018 Gasal Reguler

[# seleksi & Kelulusan

X Berkas Administrasi

£
- «* Finalisasi Data Pendaftar
Data Orang Tua A
= Cetak Kartu Ujian
MNIK / No. KTP MNo. Kartu Keluarga & Cetak Formulir Pendaftaran
3671121308860003 B Riwayat Keuangan
2 Daftar Ulang
Tempat Lahir © & Tanggat Lahir * &
@ Logout
MALANG 08-02-1995
Alamat Email * MNo. Telepon *
bilal. mahardika@gmail.com 082138211240
Agama * Jenis Kelamin *
I=iam ¥ Laki-Laki v
Pekerjaan * instansi Pekerjaan

Petani v

Gambar 8. Halaman Pengisian Identitas Diri

3. Setelah itu pengisian Alamat Lengkap seluruh kolom harus terisi dengan
lengkap dan tekan tombol Lanjut.

SELAMAT DATANG, TESSI &

Silahkan melanjutkan proses pendaftaran dengan mengisi data diri Anda secara
lengkap dan melakukan upload berkas administrasi.

IC Pendaftar Tanggal Daftar Mama Lengkap
20171301389 B Januari 2018, TESSI
140045 a
Jalur Pendaftaran Gelombang Periode Sistem Kuliah M Filihan Program Studi
Mandiri Gelombang 1 2017/2018 Gasal Reguler

[#F sSeleksi & Kelulusan

B & Berkas Adminisirasi
o £ £
- - " Finalizasi Data Pendaftar
Al Data Orang Tus Asal Sakolah
= Cetak Kartu Ujian
Provinsi * Kaota 8 Cetak Formulir Pendaftaran
Prop. D.K.. Jakarta v Kota Jakarta Barat v O] RiwayatKeuangan
] Daftar Ulang
Desa *
= Logout
as
RT RW Kode Pos *
oo 00 00000
Alamat *

as

| € SEBELUMNYA I LANIUT &

Gambar 9. Halaman Pengisian Alamat Lengkap
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4. Pendaftar perlu mengisikan data orang tua setelah mengisikan alamat lengkap

dan tekan tombol Lanjut.

SELAMAT DATANG, TESSI

Silahkan melanjutkan proses pendaftaran dengan mengisi data diri Anda secara

1D Pendaftar
20171301389

Jaiur Pendaftaran
Mandiri

Tanagal Daftar
8 Januari 2018,
14:00:49

Gelombarng
Gelombang 1

lengkap dan melakukan upload berkas administrasi.

MNama Lenghap
TESSI

Periode
2017/2018 Gasal

Sistem Kudiah
Reguler

DATA IBU

Alamar Lengkap

Mama lbu *

Pekerjfaan [bu

- Pilih Pekerjaan Anda --

Alamat lbu

Tempat Lahir

Penghasilan lbu

-- Pilih Range Penghasitan Ibu Anda --

Tanggal Lahir

Pilihan Program Studi

Seleksi & Kelulusan

Berkas Administrasi
Finalisasi Drata Pendaftar
Cetak Kartu Ujian

Cetak Formulir Pendattaran
Riwayat Keuangan

Daftar Ulang

Logout

Gambar 10. Halaman Pengisian Data Orang Tua

5. Pendaftar perlu mengisikan kolom terakhir yakni asal sekolah dan tekan

tombol Simpan.

ID Pendaftar
20171301389

talur Pendaftaran

Mandiri

ISELAMAT DATANG, TESSI

Silahkan melanjutkan proses pendaftaran dengan mengisi data diri Anda secara
lengkap dan melakukan upload berkas administrasi.

Tanggal Daftar
B Januari 2018,
14:00:48

Gelombang
Gelombang 1

MNama Lengkap
TESSI

Periode
2017/2018 Gasal

Sistem Kudiah
Reqguler

1111113111

Provinst *

Prop: Jawa Timur

lenis Sekolah

SMA

Nama Sekolah *

UNTAG

™
W

Data Orang Tua
Tahun Lulus *
2015
Kota
Kota Surabaya
Jurusan
Pa
RMilal AN

4,00

=

D < Pk R

& g O

3

Rilihan Program Studi
Seieksi & Kelulusan

Berkas Administrasi
Finalisasi Data Pendaftar
Cetak Kartu Ujian

Cetak Formulir Pendaftaran
Riwayat Keuangan

Daftar Ulang

Logout

Gambar 11. Halaman Pengisian Asal Sekolah
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6. Selanjutnya tekan tombol Pilihan Program Studi digunakan untuk memilih
program studi yang akan didaftar pada periode pendaftaran tersebut. Dan
tekan tombol Simpan setelah menyelesaikan pengisian biodata dan pemilihan

program studi.

PILIHAN PROGRAM STUDI

Filahkan mengganti Program Studi yang telah Anda pilih
D Pendaftar Tanggal Daftar Nama Lenghks
20171301389 8 Januari 2018, TESS!
14:00:49
Jalur Pendaftaran Gelombang Periode Sisrem Kuliah & Siodata Pendaftar
Mandiri Gelombang 1 2017/2018 Gasal Reguler I

n
i
[ 2
=
n
o

P 4 b W

g P

Gambar 12. Halaman Pemilihan Program Studi

5. PENGISIAN KELENGKAPAN DAN  FINALISASI DATA
PENDAFTAR

Setelah pengisian seluruh form yang perlu diisikan oleh pendaftar
selanjutnya adalah melengkapi berkas yang dibutuhkan untuk proses pendaftaran.
Berikut langkah untuk mengakses menu Berkas Administrasi.

Langkah-langkah
1. Pilih Berkas Administrasi pada sisi kanan.

Copyright © 2020 STIE Jambatan Bulan
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BERKAS ADMINISTRASI

Lengkapl persyaratan administrasi untuk mendaftar jalur seleksi yang telah Anda pilih
Pastikan file yang Anda upload sesuai dengan berkas yang diminta

1D Fendsftar Tanggal Dafrar Hama Lengkap
20171301389 8 Januari 2018, TESS!
14:00:49
& Eiodata Pendaftar
Jalur Pendaftaran Gelomizang Fanoda Sistem Kuliah M Filihan Program Studi
Mandiri Gelombang 1 2017/2018 Gasal Reguler =

& Seleksi & Kelulusan

| & Berkas Administrasi
Sﬁ'llﬂ! Dakumen Status

~* Finalisasi Dats Pendaftar
Fote Dapur

& Cetak Kartu Ujian
Fere Ruang Tamiu gl

Fote Rumah Tampak Depan e S e B Cerak Formulir Pendafraran
Fotocopy Pajak Bumi dan Bangunan Balom ada dokumen 00 Riwayat Kevangan

Jumiah Tanggungan Orang Tua (Kartu Keluarga) EEfiiT SdE CONmE 91 Daftar Ulang

Kartu Bantuan dari Pemernintah 7 i o ] o Logout

Pengasilan Total [Slip Gaji / Surat Keterangan)
Rekening Listrik 3 Bulan Terakhir ' 1 e

liasah SMASSME [ Surar Ker Lulus ©

Gambar 13. Halaman Berkas Administrasi

2. Tekan tombol Upload dibawah daftar dokumen yang dibutuhkan.

Syarat Dokumen Status
Fote Dapur
Foto Ruang Tamu Belum ada dok
Foto BRumah Tampak Depan
Fotocopy Pajak Bumi dan Bangunan Befum ada dokumen
Jumlah Tanggungan Orang Tua (Kartu Keluarga)
Kartu Bantuan dari Pemerintah Beium ad
Pengasilan Total (Slip Gaji / Surat Keterangan)
Rekening Listrik 3 Bulan Terakhir
ljasah SMA/SMK / Surat Ket. Lulus *
KTP / Identitas Lainnya * Belu
= Syarat yang memiliki tanda bintang (*) bersifat wajib

= Syarat yang tidak wajib isi akan digunakan dalam penentuan beban UKT (Uang Kuliah Tunggal)
= Jika Anda ingin UKT dengan nominal terendah, Harap mengisi semua syarat yang ada di atas sesuai dengan

identitas yang Anda miliki
4+ UPLOAD DOKUMEN

Gambar 14. Tombol Upload Dokumen Halaman Berkas Administrasi
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3. Tekan tombol Choose File pilih file yang akan diunggah dan tekan tombol
Open. Maksimal ukuran 2 MB file dan terdapat drop down pilihan seperti

rekening listrik dan lain-lain.

Syarat Dokumen Status

Foto Dapur ;

Choose File | Mo file chosen

ipg. ipeg, pdf imaxsize- ZME)

Foto Ruang Tamu

[ choose File | Ma file chosen

jpg. jpeq. pdf {maxsize: ZMEB)

Foto Rumah Tampak Depan

Choose File | Mo file chosen

ipg. ipeq, pdf {maxsize: ZME)

E Pk Buii . _

= Choose File o file chosen

104, jpeq, pat imaxcize: ZME)

Kurang dari Rp. 10,000

Rp. 10.001 sampai dengan Rp. 50.000  Choose File | No file chosen
Rp: 50.001 sampai dengan Rp. 150.000 Ipgs jpeg. pdf imaxsize: 2MEB)

Rp. 150.001 sampai dengan Rp. 250.000
Lebih dari Rp. 250.000
T T T T T T T T 2

. |_G-hoose File | Mo file chosen

ipg. ipeq, pdf imaxsize: ZME)

Pengasilan Total (Slip Gaji / Surat

Keterangan) Choose File | No file chosen

ipa. ipeg, pdf imaxsize: ZME)

Rekening Listrik 3 Bulan Terakhir Sei
Choose File | Mo file chosen
i, jpeq, pdf imaxsize: ZMEB)

[jasah SMA/SMHK / Surat Ket Lulus ; :
Choose File | Mo file chosen
ipg, ipeq, pdf Imaxsize: ZME])

KTP [/ Identitas Lainnya * ; g
Choose File | Mo file chosen
jog, ipeq, pdf imaxsize: ZME])

Gambar 15. Halaman Upload File

4. Setelah memasukkan seluruh dokumen yang dibutuhkan pastikan bahwa yang

bertanda * merah wajib terisi dan tekan tombol Simpan.

Apakah anda yakin akan menyimpan data ini?

Cancel DK

Gambar 16. Konfirmasi Simpan Data
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5. Selanjutnya adalah memilih Seleksi & Kelulusan pada sisi Kanan untuk

memilih jadwal seleksi yang akan diikuti.

Seleksi / Ujlan pads pencafraran ini dapat dipantau
1 Pandatta Tanggal Tafrar Mama Langka
20171301389 & Januari 2018 TESS1
140033
Jalr Pendaftaren Gelombang Periode St
Mandin Gelombang 1 2017/2018 Gasal Rag

1

& Cetak Kartu Ujian

SJADWAL SELEHSI DAN STATUS KELULUSAMN

= Cetalk Formulic Pendafraran
Mama Seleks! mdwol Seatus [E1 Abwayal Kelanoan
Seleksi Wajib 2 Daftar Ulang
BTQ (Baca Tulis AkQur'an) & Wawancara 11 Juli 2087 - 11 Juli 2017 mB & tocout

Seleksi Pilihan Tahap 1

Hafidz Qur'an ,'E"‘:;::E:g

CBT (Computer Basad Testh 12 Juli 2017 - 16 Juli 2017

Gambar 17. Halaman Seleksi & Kelulusan

6. Pilih seleksi yang akan diikuti setelah itu tekan tombol Simpan.

7. Selanjutnya klik Finalisasi DataPendaftar untuk menyimpan seluruh data yang
telah diinputkan. Pastikan data tidak akan dapat diubah jika sudah menekan
tombol Finalisasi Data. Terdapat tanda untuk memastikan data tidak akan
diubah lagi.

8. Kemudian centang tombol Setuju dan tekan tombol Simpan.

FINALISASI DATA PENDAFTAR

1D Pendafiar Tanggal Daftar MNama Lengkap
20171301389 8 Januari 2018, TESSI
140042
Jlalur Pendaftaran Getombang Parnode sistem Kulizh
randiri Gelombang 1 2017/2018 Gasal Reguler

e Sebelum melzkukan finalisasi data, mohon periksa kemball semua data yang telah Anda masukkan

 Setelah anda melakukan finalisasi data, semua data (Identitas, Pilihan Prodi, Seleksi dan Dokumen) tidak dapat
diubah kembali dan dianggap sebagai data yvang benar.

= Apabila ditemukan ketidak absahan data yang telah Anda massukkan maka pendaftaran dapat dibatalkan
sewaktu-walktu tanpa adanya pemberitahuan.

Jika anda belum melakukan finalisasi data sampai dengan 7 Februar 2018 23:59:59 maka data Anda telah
dianggap benar.

Dsaya meanyetujui dan menyatakan bahwa semua data yang telah saya isikan adalah BENAR dan dapat

dipertanggungjawabkan.

Gambar 18. Pernyataan Finalisasi Data Pendaftar

Copyright © 2020 STIE Jambatan Bulan
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6. CETAK KARTU UJIAN DAN PENGUMUMAN KELULUSAN

Pendaftar telah memenuhi seluruh syarat pendaftaran selanjutnya adalah
mencetak kartu ujian seleksi. Jika jadwal ujian belum ada maka harap
menunggu hingga tanggal pendaftaran tutup dan setelah mengikuti proses
seleksi selanjutnya menunggu proses pengumuman seleksi kelulusan. Proses
pengumuman seleksi kelulusan dapat login lagi ke sistem atau menunggu
konfirmasi dari alamat email anda. Berikut langkah untuk mengakses cetak
kartu ujian.

Langkah-langkah

1. Pilih Cetak Kartu Ujian pada sisi kanan.

SELAMAT DATANG, TESSI

Silahkan melanjutkan proses pendaft

an dengan mengisi data diri Anda secara

lengkap dan melakukan upload berkas administrasi

I Pendafta engkap

endaftar Tanggal Daftar Nama Leng
20171301389 & Januari 2018, TESSI

& Selek Kel an
14:00:49
£ Be Adm 5
Jalur Pendaftaran Gelombarng Pericde Sistem Kuliah I I
mandiri Gelombang 1 2017/2018 Gasal Reguler -
S1 - Akuntansi Syari'ah 51 - Ekonomi Syariah
= Log
() o £ s

Gambar 19. Tombol Cetak Kartu Ujian

2. Kartu ujian selanjutnya dibawa ketika proses ujian seleksi berlangsung.
3. Setelah melakukan tes seleksi pendaftar selanjutnya adalah menunggu

pengumuman kelulusan. Pengumuman kelulusan dapat dilihat pada menu

halaman atas.
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SEKOLAH TINGGI PERPAJAKAN INDONESIA

@ SEL et TR E MBI Bl # IALURSELEKS PROGRAMSTUDI P VAN INFORMASI+

Home | Pengumuman
Anda Sudah Melakukan
Pendaftaran Awal?

PENGUMUMAN

Dapatkan Informasi Terbaru Mengenai Pendaftaran

LOGIN PENDAFTAR

Masuk untuk melanjutkan proses
pendaftaran hingga cetak kartu ujian

Gambar 20. Halaman Pengumuman

7. PROSES DAFTAR ULANG

Proses terakhir yang dilakukan oleh pendaftar adalah proses registrasi
ulang yang dilakukan di STIE Jambatan Bulan. Pendaftar dapat mengetahui
jadwal registrasi ulang yang dapat dilihat pada sistem pada sisi kanan.
Selanjutnya pendaftar dapat mengetahui kapan dilakukannya proses registrasi

ulang.

Home { Finalisasi Data Pendaftar

|0 Pendaftar Tanggal Daftar Mama Lengkap

20171301389 8 Januari 2018, TESSI

14:00:49

Jalur Pendaftaran Gelombang Periode Sistem Kuliah

Mandiri Gelombang 1 2017/2018 Gasal Reguler & Biodata Pendaftar

S— R [F seleksi & Kelulusan

51 - Akuntansi Syari'ah S1 - Ek i Syariah

untansi Syari'a onomi Syaria 4 Herkar i
Pifinan 3
- &= Cetak Kartu Ujian
& Cetak Formulir Pendaftaran
HALAMAN INI AKAN MUNCUL JIKA ANDA LULUS SELEKSI DAN DITERIMA DI PRODI [ Riwayat keuangan
YANG TELAH ANDA PILIH

- =
= Logout

Gambar 21. Halaman Daftar Ulang
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